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1. Einfuhrung

Das EPA vertffentlicht auf seiner Website eine recherchierbare Datenbank mit den beim EPA
eingetragenen zugelassenen Vertretern, die befugt sind, Anmelder in Verfahren zur Erteilung
europaischer Patente zu vertreten.

Am 3. Februar 2025 hat das EPA eine neue und verbesserte Datenbank bereitgestellt. Diese
Datenbank speichert fir jeden eingetragenen Vertreter standardisierte Informationen,
einschliel3lich Telekommunikationsdaten, falls diese angegeben und zur Veroéffentlichung
freigegeben wurden. Fruhere Einstellungen zur Aufnahme in die Datenbank und zur
Veroffentlichung der Geschéaftsadresse gelten seit dem 3. Februar 2025 nicht mehr.

Uber den Vertreterbereich in MyEPO Portfolio konnen eingetragene zugelassene Vertreter die auf
der EPA-Website veroffentlichten Angaben zu ihrer Person und Kontaktdaten verwalten.

Sie kdnnen dies auch an Mitglieder ihres IP-Support-Teams delegieren.

Unternehmensadministratoren kénnen auch den Bereich Anmeldungen und Patente in
MyEPO Portfolio nutzen, um Mitglieder eines Zusammenschlusses hinzuzufligen oder zu
entfernen (Regel 152 (11) EPU).

In dieser Funktionsbeschreibung wird erlautert, wie Sie MyEPO Portfolio nutzen kénnen, um
Vertreterprofile und Zusammenschlisse zu verwalten, und Sie kénnen sich auf unserer
Website tUber den rechtlichen Rahmen fur die Vertretung informieren.

Wir haben auch einige haufig gestellte Fragen (FAQSs), veroffentlicht, und Sie kbnnen uns

jederzeit unter epo.org/de/support kontaktieren oder sich an lhren Key Account Manager
wenden, wenn Sie sich Uber etwas nicht sicher sind.
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2. Eintragung in die Liste der zugelassenen Vertreter

Sie kénnen MyEPO Portfolio verwenden, um lhren Antrag auf Eintragung in die Liste der
zugelassenen Vertreter beim EPA einzureichen. Sie sind dann gemaR Artikel 134 EPU berechtigt,
Parteien in europaischen Patenterteilungsverfahren zu vertreten.

Wenn lhr Eintrag aus der Liste geldéscht wurde, kdnnen Sie auch die Wiedereintragung in die Liste

beantragen.

Stellen Sie in beiden Fallen zun&chst sicher, dass Sie uber Ihr EPA-Konto mit zwei-Faktor-
Authentifizierung auf MyEPO Portfolio haben. Wenn Sie ein neuer Nutzer von MyEPO Portfolio sind,

folgen Sie einfach den Anweisungen unter Zugriff erhalten auf unserer Website.

Zur Beantragung der Eintragung bzw. Wiedereintragung, melden Sie sich bei MyEPO Portfolio an

und 6ffnen Sie Ihr Profil, indem Sie auf das Nutzersymbol in der oberen rechten Ecke gehen:

!))) Anmeldungen und Patente Handlungen Einstellungen

. | ‘ E-Mail-Benachrichtigungen

o Wenn Sie eine oder mehrere der folgenden Optionen wahlen, erhalten Sie
taglich eine E-Mail an pierdemodemo@test.epo.org.

Die E-Mail wird nur an Tagen gesendet, an denen auch tatsachlich mindestens
eine neue Benachrichtigung zu Ihren Anmeldungen und Patenten vorliegt.

E-Mail-Adresse @ndern

E-Mail-Benachrichtigungen senden fiir:
Neue Mitteilungen
[ Neue Verfahrenshandlungen
d. h. wenn Sie flir eine Ihrer Anmeldungen eine Verfahrenshandlung vornehmen miissen

\':I Bevorstehende Fristen

d. h. wenn eine Frist fir die Vornahme einer Verfahrenshandlung in zwei Wochen ablduft

o) @

. X
Pier Demo ‘

Parajuriste
Demo IP Attorneys AG

5] Abmelden

B pierdemodemo@test.epo.org

Y. Keine Angabe

Smartcard Nr. 99383
giiltig bis Keine Angabe
Vertreter-ID Kei ngabe

EPA-ID des

LTZZE46649VBXPE
Unternehmens

Laufende Konten

. o Keine Angabe
beim EPA

Zusammenschliisse Keine Angabe

& Vertreterbereich

Um den Vertreterbereich in MyEPQ Portfolio zu
aktivieren, mussen Sie in der Liste der beim EPA
zugelassen Vertreter eingetragen sein.

Eintragung in die Liste beantragen

Wenn Sie aus der Liste der vor dem EPA zugelassenen
Vertreter gelascht wurden, kénnen Sie die
Wiedereintragung beantragen.

Wiedereintragung in die Liste beantragen

Wabhlen Sie die Option Eintragung in die Liste beantragen oder Wiedereintragung in die Liste

beantragen. Es 0ffnet sich ein Fenster, in dem Sie die fir den Antrag erforderlichen Angaben

machen kdnnen.
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‘0)) Anmeldungen und Patente Handlungen Einstellungen @

A Vertreterprofil

Antrag auf Eintragung in die Liste der beim Europaischen

Patentamt zugelassenen Vertreter

Datenschutzerklarung

o 2 3 4 5 6

Abschnitt 1: Antrag auf Eintragung in die Liste der beim Europédischen
Patentamt (EPA) zugelassenen Vertreter

Ich beantrage meine Eintragung in die Liste der zugelassenen Vertreter nach Artikel 134 EPU.

Ich erfiille die in Artikel 134 (2) EPU genannten Voraussetzungen.

Vorname

| Geben Sie lhren Vornamen ein. ‘

Nachname

Geben Sie lhren Nachnamen ein. ‘

Fullen Sie die einzelnen Bereiche des Antrags aus, Uberpriifen Sie die Angaben und schicken Sie
den Antrag ab.

Wenn Sie sich bei einigen der Angaben nicht sicher sind, kdnnen Sie sich die FAQ zur Eintragung
in die Liste der zugelassenen Vertreter ansehen. Wenn lhnen dies nicht weiterhilft, kbnnen Sie sich
jederzeit Uber unser Kontaktformular an die Kundenunterstiitzung wenden.

Ihr Antrag wird vom EPA bearbeitet. Wenn Ihr Antrag einen Mangel aufweist, werden Sie per Post
benachrichtigt und kénnen den Mangel in MyEPO Portfolio beheben.

Sobald Ihr Antrag erfolgreich bearbeitet wurde, werden Sie benachrichtigt. Wenn Sie sich das
nachste Mal als zugelassener Vertreter bei MyEPO Portfolio anmelden, kénnen Sie Uiber das
Hauptmeni von MyEPO Portfolio auf Ihren persdnlichen Vertreterbereich zugreifen.
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_0)) Anmeldungen und Patente Mailbox (Bl Handlungen Administratorbereich Vertreterbereich Einstellungen Q & @

& Robin Demo Repre... I Y ) ) . _—
aia Vertreterprofil von Robin Demo Representative-Vertreter \W

Vertreternummer 9313000

Tag der Eintragung in die Listeder 33 032024
beim EPA zugelassenen Vertreter

Name Representative-Vertreter, Robin Demo ‘ 4 ‘
Staatsangehorigkeit Vereinigtes Kénigreich ‘L‘
Bevorzugte Sprache English ‘ i ‘
Anschrift Demo IP Attorneys AG ‘ ’ ‘

Miinchenplatz 1

09340 Berlin DA

Deutschland
Telefonnummer 4989 23992 ’
E-Mail-Adresse robindemodemo@gmail.de ‘ / ‘
Website-URL http://www.epo.org ‘L‘

|

Nachdem Sie in die Liste eingetragen wurden, kénnen Sie den Zugriff auf Ihren Vertreterbereich
auch an andere Mitglieder lhres Unternehmens delegieren. Gehen Sie dazu auf Zugriffsrechte
verwalten. Diese Personen kénnen dann Informationen zu lhrem Profil in Inrem Namen
bearbeiten.
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3. Vertreterprofil verwalten

Im Vertreterbereich von MyEPO Portfolio kénnen Sie Anderungen an Ihrem Vertreterprofil
beantragen und sich aus der Liste der zugelassenen Vertreter beim EPA l6schen lassen.

3.1 Zugriff auf den Vertreterbereich

Als eingetragener zugelassener Vertreter konnen Sie Uber das Hauptmeni von MyEPO
Portfolio auf Ihren Vertreterbereich zugreifen.

Anmeldungen und Patente Mailbox Handlungen Administratorbereic Vertreterbereic Einstellungen > @ eutsch v
Id d ilbox (ET3 dl 3 dmini: bereich bereich instell Y Deutsch
& Robin Demo Repre... I ™ . . . "2 Zugriffsrechte verwalten)
ala Vertreterprofil von Robin Demo Representative-Vertreter | & Zugriffsrechte verwalten
Vertreternumme 9313000
Tag der Eintrag r 22.03.2024
beim EPA zugelas
Name Representative-Vertreter, Robin Demo ‘ 4 ‘
Staatsangehorigkeit Vereinigtes Kénigreich ‘ ’ ‘
Bevorzugte Sprache English ‘ s ‘
Anschrift Demo IP Attorneys AG ‘ ’ ‘
Miinchenplatz 1
09340 Berlin DA
Deutschland
Telefonnummer 4989 23992 ‘ / ‘
E-Mail-Adre robindemodemo@gmail.de ‘ / ‘
Website-URL http://www.epo.org ‘L‘
»

Sie kénnen den Zugriff auch an andere Mitglieder Ihres Unternehmens delegieren, indem Sie auf
die Option "Berechtigungen verwalten" gehen. Diese Personen kdnnen dann Informationen
zu Ilhrem Profil in lhrem Namen bearbeiten.

3.2 Beantragung von Anderungen an lhrem Vertreterprofil

Nutzen Sie das entsprechende Bearbeitungssymbol, um lhre Angaben zu @ndern. Folgen Sie den
Anweisungen, um die Angaben zu @ndern, und laden Sie ggf. weitere Dokumente hoch.

Geben Sie unten auf der Seite an, wann die Anderung in Kraft treten soll. Dies kann so bald wie
maglich oder in einigen Fallen zu einem bestimmten Datum in der Zukunft sein.
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‘o)) Anmeldungen und Patente Mailbox m Handlungen Administratorbereich Vertreterbereich Eins (_} &g ‘ Deutsch v | @

FUSANISCITTITT T Uer
& Robin Demo Repre... I recherchierbaren Datenbank auf

der EPA-Website

]

Telekommunikationsdaten und Verdffentlichung in der recherchierbaren

Datenbank auf der EPA-Website

Verdffentlichung de! Ja

Telefonnummer

Veréffentlichung der E-Mail-Adresse Ja

Veréffentlichung der Website-URL Ja

Weitere Angaben fiir interne

N

Zwecke

E-Mail-Adresse fiir de RobinDemog@demo.com

personali
gemeinsam genus

info@xxx.org) (optional

epi-Studentennummer (optional) 1234568

Datum der Anderung
@ sobald wie méglich
ode

@mit Wirkung vom:

‘ 0 dd.mm.yyyy ‘

‘ Loschung aus der Liste beantragen Anderungen beantragen

Wenn Sie bereit sind, gehen Sie auf Anderungen beantragen, um fortzufahren. Nach dem
Einreichen haben Sie die Mdglichkeit, eine Kopie Ihres Antrags herunterzuladen.

In einigen Fallen wird die beantragte Anderung automatisch vorgenommen. Fur Anderungen lhres
Namens, lhrer Staatsangehorigkeit und/oder lhrer Adresse muss der Antrag zundchst vom EPA
genehmigt werden.

Oben auf der Seite erscheint eine Meldung, die Sie darliber informiert, dass Ihr Antrag eingereicht
wurde und das EPA ihn bearbeitet. Die beantragten Anderungen werden in Ihrem Profil farblich
hervorgehoben, bis sie bearbeitet worden sind.

Ein Bestatigungsschreiben wird an lhre Mailbox oder an lhre registrierte Postanschrift gesandt.

Bitte beachten Sie: Das EPA kann das gewiinschte Anderungsdatum nicht garantieren, sodass
das tatsachliche Datum z. B. aufgrund von Feiertagen des EPA anders ausfallen kann.

3.3 Beantragung der Loschung aus der Liste der zugelassenen Vertreter

Sie konnen die Loschung Ihres Eintrags aus der Liste der zugelassenen Vertreter beim EPA
beantragen, indem Sie zum unteren Ende der Seite scrollen, auf Loschung beantragen klicken und
das Formular ausfullen.

Sie kdnnen neue Kontaktdaten angeben, und wenn Ihre Mailbox noch aktiv ist, wird eine
Bestatigung Ihrer Loschung an die Mailbox gesendet.
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_0)) Anmeldungen und Patente Mailbox Handlungen Administratorbereich Vertreterbereich Einstellungen Q @ @

& Robin Demo Repre... I ™ e
ala Vertreterprofil ‘@Zugr\ffsre:hteverwal:en‘

Antrag auf Loschung aus der Liste der beim
Europdischen Patentamt zugelassenen Vertreter

Ich beantrage die Loschung meiner Eintragung in der Liste der zugelassenen Vertreter nach
Regel 154 (1) EPU.

Ich nehme zur Kenntnis, dass nach Artikel 134a (2} EPU am nachstehend angegebenen Datum der
Loschung auch meine Mitgliedschaft im Institut der beim Européischen Patentamt zugelassenen
Vertreter (epi) endet. Mir ist ferner bekannt, dass ich nach Regel 154 (3) EPU eine Wiedereintragung
in die Liste der zugelassenen Vertreter beantragen kann.

Artikel 134a (2) EPU | Regel 154 (3) EPU

Datum der Loschung
@ so bald wie méglich
ode

@ mit Wirkung vom:

8 dd.mm.yyyy

Alternative Kontaktdaten (optional)

n meinem Profil ange,

Kontaktdaten die nachstehend angegebenen Kontaktdaten
verwendet.
Anschrift

Unternehmen/Organisation

Oben auf der Seite erscheint eine Meldung, die Sie darlber informiert, dass |hr Antrag eingereicht
wurde und das EPA ihn bearbeitet. Nach dem Einreichen haben Sie die Mdglichkeit, eine Kopie
Ihres Antrags herunterzuladen, wenn Sie dies wiinschen.

Sobald Ihr Antrag vom EPA genehmigt wurde, werden Sie aus der Liste geléscht und haben
keinen Zugriff mehr auf lhren Vertreterbereich.

3.4 Behandlung von Mangeln bei Antrdgen im Vertreterbereich

Es kann vorkommen, dass das EPA bei Ihrem Antrag auf Anderung oder Loschung ein Problem
oder einen Mangel feststellt.

In diesem Fall wird oben in Ihrem Profil fir den Vertreterbereich eine Meldung angezeigt, und im
Bereich Handlungen erscheint eine ausstehende Aktion fir den Vertreterbereich.

Sie kénnen die Option wahlen, den Mangel zu beheben oder lhren Antrag zurlickziehen.

Wie immer werden alle Mitteilungen im Zusammenhang mit Ihrem Antrag an lhre Mailbox oder lhre
registrierte Postanschrift geschickt.
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4.

Unternehmensadministratoren kénnen MyEPO Portfolio nutzen,
Zusammenschluss hinzuzufigen und zu entfernen (Regel

Zusammenschlisse verwalten

um Mitglieder zu einem

152(11) EPU), sofern der

Zusammenschluss im Administratorbereich von MyEPO Portfolio als Empfanger hinzugefligt wurde.

Unternehmensadministratoren gehen in der Menuleiste in den Bereich Anmeldungen und Patente,
wahlen den betreffenden Zusammenschluss aus und wéhlen die Option Mitglieder.

Q) Anmeldungen und Patente Mailbox [§li] Handlungen Administratorbereich
‘ Anmeldenr. eingeben |

Demo IP Attorneys AG

Mitglieder

Zugriffsrechte

Mandataire Matiese Demo

Representative-Vertreter |

* Anmeldungsliste hochladen

=» Demo IP Attorneys AG

Mitglieder des Zusammenschlusses

Name # Unternehmen #
Representative-Vertreter, Robin Demo Ich Demo IP Attorneys AG
Y., Yvonne KAM GmbH

Vertreterbereich (__; &n | Deutsch ~ | @

+ Mitglied hinzufiigen \
Vertreternummer #
9313000

80880
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4.1 Mitglieder zu einem Zusammenschluss hinzufligen

Gehen Sie auf die Schaltflache fur Mitglied hinzufigen und geben Sie die Vertreter-ID der Person
ein, die Sie zum Zusammenschluss hinzufligen mdchten. Sie kénnen Vertreter unabhéangig davon
hinzufligen, ob sie Mitglied Ihres MyEPO-Unternehmens sind oder nicht. Wenn Sie die ID eingeben,
erscheint der Name.

Bevor Sie den Antrag stellen, missen Sie bestdtigen, dass Sie sowohl von einem bereits
vorhandenen Mitglied des Zusammenschlusses als auch von der betreffenden Person
bevollmachtigt sind.

_0)) Anmeldungen und Patente Mailbox [y Handlungen Administratorbereich Vertreterbereich Q & | Deutsch ~ | @

‘ Anmeldenr. eingeben |

=» Demo IP Attorneys AG

&% Demo IP Attorneys AG

Mitglieder Mitglieder des Zusammenschlusses + Mitglied hinzufiigen |
ZUECTEts Name # Unternehmen ¢ Vertreternummer ¢
A . .
& Mandataire Matiese Demo Representative-Vertreter, Robin Demo Ich Demo IP Attorneys AG 9313000
& Representative-Vertreter |
Y., Yvonne R 80880
- Mitglied zum Zusammenschluss hinzufiigen X
Vertreternummer
[ 9275440 X ]

Geben Sie die in der Liste der beim EPA
zugelassenen Vertreter angegebene Nummer
ein (3 - 7 Ziffern).

Vertreter/in gefunden
Postmus, Bart

[Dich bin berechtigt, diese Anderung vorzunehmen.

Abbrechen

* Anmeldungsliste hochladen

Wenn Sie Mitglieder zu einem Zusammenschluss hinzufiigen oder daraus entfernen, wird eine
Mitteilung an lhre Mailbox gesendet (oder an die Postanschrift des Zusammenschlusses, wenn der
Zusammenschluss Mitteilungen nicht elektronisch tber die Mailbox erhélt), in der alle an diesem
Tag erfolgten Hinzufiigungen und Entfernungen aufgefihrt sind.

Die Anderung ist sofort wirksam.

MyEPO Portfolio — Funktionsbeschreibung - Verwaltung von Vertreterprofilen und Zusammenschliissen



4.2

Mitglieder eines Zusammenschlusses entfernen

Gehen Sie auf das Symbol fur Entfernen neben dem Namen des Mitglieds, das Sie aus dem
Zusammenschluss entfernen mdchten. Bitte beachten Sie: Das Léschsymbol erscheint nicht, wenn
der Zusammenschluss nur zwei Mitglieder hat, da eine Vereinigung nicht weniger als zwei Mitglieder
haben kann.

Bevor Sie den Antrag stellen, missen Sie bestatigen, dass Sie sowohl von einem im
Zusammenschluss verbleibenden Mitglied als auch von der betreffenden Person bevollmachtigt
sind. Falls Sie diese Bevollmachtigung nicht erhalten kénnen, wenden Sie sich bitte an uns unter
epo.org/de/support.

9

‘ Anmeldenr. eingeben |

Demo IP Attorneys AG

Mitglieder

Zugriffsrechte

Mandataire Matiese Demo

Representative-Vertreter |

* Anmeldungsliste hochladen

Anmeldungen und Patente

Mailbox (gl

Handlungen Administratorbereich

== Demo IP Attorneys AG

Mitglieder des Zusammenschlusses

Name #

Representative-Vertreter, Robin Demo Ich

Y., Yvonne

Postmus, Bart

Unternehmen ¢
Demo IP Attorneys AG
KAM GmbH

KAM GmbH

Mitglied entfernen?

Dieser Vertreter bzw. diese Vertreterin wird kein Mitglied des
Zusammenschlusses mehr sein.

Ich bin berechtigt, diese Anderung vorzunehmen.

Abbrechen Ja, Mitglied entfernen

Vertreterbereich

Q’ o | Deutsch ~ | @

+ Mitglied hinzufiigen ‘

Vertreternummer %

9313000 ©
80880 S}
9275440 (S]

Wenn Sie Mitglieder zu einem Zusammenschluss hinzufiigen oder daraus entfernen, wird eine
Mitteilung an lhre Mailbox gesendet (oder an die Postanschrift des Zusammenschlusses, wenn der
Zusammenschluss Mitteilungen nicht elektronisch tber die Mailbox erhalt), in der alle an diesem

Tag erfolgten Hinzufigungen und Entfernungen aufgefuhrt sind.

Die Anderung ist sofort wirksam.
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