Europdisches
Patentamt

European

Patent Office

Office européen
des brevets

MyEPO Portfolio

Guide fonctionnel : gestion des natifications dans la Mailbox

e®0®00cc00e
ﬁdiooooooo
eeooe

L X N J . L 2 J &!. o000 .m|m|l|m“l$i|“

000000000000




Sommaire

1. Introduction 2
2. Configuration de votre Mailbox et des Liens PCT 3
2.1 Gestion des destinataires et activation de la Mailbox 3
2.2 Configuration de Liens PCT 4
2.3 Autorisation d'acces des utilisateurs de votre société a la Mailbox 5
3. Gestion des notifications arrivées dans la Mailbox 6
3.1 Utilisation de I'espace Mailbox 6
3.2 Configuration d'alertes par message électronique 8

1. Introduction

Vous pouvez utiliser MyEPO Portfolio pour recevoir de la part de I'OEB des notifications
électroniques concernant vos procédures EP, UP et PCT.

L'espace Mailbox de MyEPO Portfolio vous simplifie la tache en vous permettant de gérer ces
notifications et de les envoyer a vos systémes de gestion de la Pl et du réle. Vous pouvez également
configurer des alertes par message électronique qui vous signaleront l'arrivée de nouvelles
notifications dans votre Mailbox.

Dans le cas des demandes européennes (EP, UP et Euro-PCT), cette fonction est a la disposition
des mandataires agréés prés I'OEB, des avocats (article 134(8) CBE) et des demandeurs assurant
eux-mémes leur représentation et dont le domicile ou le sieége est situé dans un Etat partie a la
CBE.

Dans le cas des demandes PCT dans la phase internationale, si vous étes mandataire
international ou demandeur international assurant lui-méme sa représentation et si vous recourez
a I'OEB en qualité d'administration chargée de la recherche internationale (S-ISA) ou
gu'administration chargée de I'examen préliminaire international (IPEA), vous pouvez configurer
des "Liens PCT" de sorte que les natifications de 'OEB soient également envoyées a votre
Mailbox.

Ce service est destiné aux sociétés, ce qui implique que les notifications sont envoyées a la
Mailbox des sociétés, et non aux personnes appartenant aux sociétés.

Le présent guide fonctionnel vous explique comment configurer et utiliser la Mailbox.
Pour vous apporter une aide supplémentaire, nous avons également publié des foires aux

guestions (FAQ). Par ailleurs, vous pouvez a tout moment contactez-nous a l'adresse
epo.org/fr/support ou contacter votre responsable de grands comptes en cas d'incertitude.
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https://www.epo.org/fr/applying/myepo-services/interact
https://www.epo.org/fr/service-support/faq/services-en-ligne/myepo/mailbox
https://www.epo.org/fr/service-support/faq/services-en-ligne/myepo/mailbox
https://www.epo.org/fr/contact-us

2. Configuration de votre Mailbox et des Liens PCT

A sa création dans MyEPO Portfolio, votre société dispose d'une Mailbox qui sera initialement
inactive.

Pour plus d'informations concernant la création d'une société dans MyEPO Portfolio, consultez le
guide fonctionnel intitulé "Gestion des acces utilisateur dans MyEPO Portfolio".

Pour que vous puissiez utiliser la Mailbox, I'administrateur de votre société doit utiliser I'espace
Administration de MyEPO Portfolio pour configurer la Mailbox de la fagcon suivante.

2.1 Gestion des destinataires et activation de la Mailbox

L'onglet Destinataires de la Mailbox permet a l'administrateur de la société d'ajouter des
"destinataires" dont les notifications électroniques peuvent étre envoyées a la Mailbox de la société
et dont les portefeuilles sont accessibles dans MyEPO Portfolio.

Un "destinataire" peut étre un mandataire européen, un avocat, un groupement au sens de la
régle 156(11) ou une partie assurant elle-méme sa représentation (demandeur ou opposant) dont
le domicile ou le siége est situé dans un Etat partie a la CBE.

g) Demandes et brevets Mailbox Actes n Administration Espace Mandataires Paramétres Frangais v ‘ @

2 Membres de lasociété

i Destinataires des notifications envoyées a la présente Mailbox

il Destinataires de la
Mailbox

‘ ® Ajouter un(e) destinataire ‘ ‘ @ Demande de lien PCT ‘
&2 Paramétresdela
Mailbox Destinataires
Catégorie Nom = Notifications électroniques
=% Association Demo IP Attorneys AG ® Oui v Retirer
= Applicant Demo Manufacturing Co. GmbH ® Oui v Retirer

«a Representative Robin Demo ® Oui v~ Retirer

Adresses électroniques utilisées pour le lien PCT

Adresse électronique ~

Pas de lien PCT demandé

L'OEB examinera chaque requéte d'ajout de destinataire, ce qui peut exiger plusieurs jours
ouvrables.

Lorsque votre requéte a été acceptée, vous pouvez faire en sorte que les notifications adressées au
destinataire soient envoyées a cette Mailbox en sélectionnant "Oui" dans la colonne Noatifications
électroniques.

Vous pouvez choisir & tout moment de ne plus recevoir les notifications électroniques d'un
destinataire ou de supprimer le destinataire de votre Mailbox, par exemple lorsqu'un destinataire ne
travaille plus pour vous.
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https://link.epo.org/web/myepo-services/interact/fr-myepo-portfolio-feature-guide-managing-user-access.pdf

Vous devez également activer la Mailbox de votre société dans l'onglet Paramétres de la Mailbox.
Vous pouvez désactiver votre Mailbox a tout moment.

Q) Demandes et brevets Mailbox Actes E Administration Espace Mandataires Paramétres Francais v ‘ @

2 Membres de la société N .
[ Parametres de la Mailbox
Ml Destinataires de la
Mailbox
Q Pour que les notifications adressées a une personne précise soient envoyées a

(=) el la présente Mailbox, vous devez:

Mailbox

* activer cette Mailbox, si vous ne l'avez pas déja fait

* ajouter cette personne en tant que destinataire, si vous ne 'avez pas déja
fait

e sélectionner Oui dans la colonne Notifications électroniques.

() La Mailbox de Demo IP Attorneys AG est activée.

2.2 Configuration de Liens PCT

Dans le cas d'un demandeur ou mandataire international dans le cadre de demandes PCT
internationales pour lesquelles I'OEB agit en qualité d'ISA ou d'IPEA, I'administrateur de votre
société peut également faire en sorte que les natifications de I'OEB soient envoyées a votre Mailbox
au moyen de Liens PCT.

Dans l'onglet Destinataires de la Mailbox, I'administrateur de la société demande un Lien PCT et
saisit I'adresse électronigue spécifiée dans le formulaire PCT/R0O/101 ou celle qui a entre temps été
fournie au Bureau international de 'OMPI.

_0)) Demandesetbrevets  Maibox [ Actes [l Administration  Espace Mandatsires  Paramitres rancais < | (@)
2 la

Ml Destinataires des notifications envoydes 4 la présente Mailboy  pemande de lien PCT x

. | @ ajouter unfe) destinataire @ Demande de lien PET Q Vous demandez 3 I'DEB de mettre en place un lien entre
I'adresse électronique entrée ci-dessous et la présente
Destinataires Mailbox.

Un courriel va d'abord étre envoyé par noreply@epo.org
Catégarie Hom ~ Hotifieations électraniay & cette adresse lectronique, dans lequel il sera demandé
au/a la destinataire de se connecter & MyEPO Portiolio et

Gemo IP Attomeys AG .o~ de donner son accord concemant la mise en place d'un
lien entre cette adresse électronique et la présente

£ applicant Demo Manufscturing Co.GmbH @ Oui ~ Mallbax

& Representative Robin Dema eou - Une fois 'accord donné, toutes les natifications établies
parI'OEB en lien avec les demandes internationales (PCT)

Adresses électroniques utilisées pour le lien PCT

Adresse électronique

Entrer b nouveau I'sdresse
dlectronique
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Un message électronique demandant au destinataire de se connecter a MyEPO Portfolio et
d'accepter l'association de lI'adresse électronigue a cette Mailbox sera alors envoyé a cette adresse
depuis l'adresse noreply@epo.org.

Sélectionnez "Oui" dans la colonne Notifications électroniques pour que toutes les notifications de
I'OEB concernant des demandes PCT associées a cette adresse soient envoyées a votre Mailbox.

Vous pouvez également choisir a tout moment de ne plus recevoir de notifications électroniques ou
de supprimer le Lien PCT de votre Mailbox.

2.3 Autorisation d'acceés des utilisateurs de votre société a la Mailbox

Dans l'onglet Membres de la société de I'espace Administration, I'administrateur d'une société

peut consulter la liste des utilisateurs associés a sa société et spécifier lesquels doivent étre
autorisés a gérer les notifications présentes dans la Mailbox.

» Demandes et brevets Mailbox [E§ Actes [ Administration Espace Mandataires Paramétres Francais v @

2 Membresde la

&, Membres de la société

société

M Destinataires de la

Mailbox Nom -+ Accés a la Mailbox Droits liés au paiement des taxes Droits d'administration

B Paramétres dela

S Kier Demo Dem ® Oui v @ Gérer, effectuer des paiements et consulter v @ Non v
Mailbox

no Representat Vous ® Oui v @ Gérer, effectuer des paiements et consulter v @® Oui
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3. Gestion des notifications arrivées dans la Mailbox

3.1 Utilisation de I'espace Mailbox

Si l'administrateur de votre société vous a accordé l'accés a la Mailbox de la société (voir
section 2.3), I'espace Mailbox sera a votre disposition lorsque vous vous connectez a MyEPO
Portfolio ; cet espace vous permettra de consulter vos notifications dans la Mailbox.

.a)) Demandes et brevets Mailbox [EJ actes [@ Administration Espace Mandataires Paramétres Francais ~ @
] Boite de réception | - . .
G Boite de réception
2 Non lues
CIl B 3 sélectionnée(s) ¥ Changer l'affichage ~ Y Filtrer par Q
= Télécharger les données clés (CSV) |, T 5 e
L Non traitées Nom [ echarge nnee iro de demande - Votre référence Demandeur Destinataire Statut
Télécharger la notification (PDF)
O Supprimées \nvitation & o
e Marquer comme ayant été traitée(s)

claims and 150238.6 testseemazl6may Samsung Displa...  Robin Demo

B My Mailbox folder 1 matterta k Déplacer dans un répertoire
Supprimer
W My Mailbox folder 2
22.05.2023 EP23150237.8 testseemalémay Demo Manufact...  Robin Demo
Deficiency in designatior
16.05.2023 EP23150237.8 testseemalbmay Demo Manufact... Robin Demo
wentor
Communication of
amended entries
22.12.2023 EP21197681.6 Demo Clar Dolby Laboratori... Demo IP Attorne...

concerning the

representative

Communication of
amended entries

N 20.10.2023 EP21197681.6 C15651EP6/D11082EP06 Demo Manufact...  Demo IP Attorne...
concerning the

representative

Communication of the
registration of a transfer or

27.10.2023 EP19150571.8 JL98360P.EPP Demo IP Attorne...  Demo IP Attorne...
change of name and/or

address

Communication of

27.10.2023 EP19150561.9 Theodor's User day Demo Manufact... Demo IP Attorne...

@ Ajouter un répertoire 27.10.2023 EP19150561.9 72.50.141296 Demo Manufact...  Demo IP Attorne...

L'espace Mailbox vous permet de classer vos natifications dans des dossiers, qu'il s'agisse de
dossiers par défaut (réception, non lus, etc.) ou de dossiers que vous avez vous-méme ajoutés afin
d'organiser vos notifications.

Vous pouvez rechercher et trier les notifications de la Mailbox et vous pouvez également,
relativement a une ou plusieurs notifications :

= télécharger des informations relatives aux notifications de votre Mailbox dans un fichier CSV que
vous pouvez ouvrir dans Excel ou téléverser dans vos systemes de gestion de la Pl ou du réle ;

= placer les fichiers joints a une notification dans un fichier ZIP ; et

» indiquer que des notifications ont été traitées, les transférer dans un dossier ou les supprimer.

Un clic sur une notification vous permet également de consulter et de télécharger son contenu. Si
l'autorisation de consulter le portefeuille de demandes vous a été accordée, vous pouvez aisément
accéder a la demande dans l'espace Demandes et brevets.
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” Demandesetbrevets  Mailbox [l Actes [l  Administration  Espace Mandataires  Paramétres Francais v | @

[ Boite de réception < Retour
3 non lues L. . .

Communication of the registration of a transfer or change of name and/or address
O Luesrécemment Date d'envoi  Numéro de la demande  Votre référence  Demandeur

27.10.2023 EP15150571.8 JLIB36OP.EPP Demo IP Attorneys AG

O Hon traitées

Télécharger la notification Ouvrir le dossier dans l'interface de travail

Voirle PDF  Détails et historique

O Supprimées
W My Mailbox folder 1

B My Mailbox folder 2 28 Page 1 kw2 & M O @ O S Ba d-Qa

European Patent Ofice
80298 MUNICH
GERMANY

D)

Questions about this communication?
itact Customer Services al www.690.0rgicontact

Demo IP Attorneys AG
Europsan Patent Office
Bob-van-Benthem-Platz 1
80469 Miinchen
ALLEMAGNE

o 27102023 ‘

e g
[Grsessoe epe 19150571 8 - 1201 | 3509165 |
IEeTnu 1P Atiormeys AG I

Communication
concerning the registration of amendments relating to

O atranster (R. 22 and 85 EPC)

& entries pertaining to the applicant / the proprietor (. 143(1)(f) EPG)

As requested, the entries pertaining to the applicant of the above-mentioned European patent application /
to the proprietor of the above-mentioned European patent have been amended to the following

AL AT BE BG CH CY CZ DE DK EE ES FIFR GBGRHRHU IE IS ITLILTLULV
@ Ajouter un répertoire MC MK MT NL NO PL PT RO RS SE SI SKSM TR

Vous pouvez également relier vos systemes de gestion de la Pl ou du réle directement a MyEPO
Portfolio au moyen d'une interface technique interentreprises (interface de programmation
d'application, ou API) en vue d'automatiser le téléchargement du contenu de la Mailbox. Pour plus

d'informations concernant cette fonction, consultez le guide fonctionnel intitulé "API d'échange
d'informations avec vos systemes de gestion de la PI".
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3.2 Configuration d'alertes par message électronique

Il pourra étre utile, pour un utilisateur d'une société qui ne recoit pas quotidiennement des
notifications de I'OEB, de configurer des alertes par message électronique qui lui signaleront l'arrivée
de nouvelles notifications dans sa Mailbox.

Pour cela, utilisez I'onglet Préférences.

_0)) Demandes et brevets Mailbox Actes B Administration Espace Mandataires Paramétres Francais ‘ @

A Alertes par courriel

| ‘ Alertes par courriel

o Un seul courriel journalier sera envoyé a test@epo.org lorsque vous
sélectionnez l'une ou plusieurs des options ci-dessous.

Ce courriel ne sera envoyé que les jours ot il y a une nouvelle alerte concernant
l'une de vos demandes ou |'un de vos brevets.

Modifier I'adresse électronique

Envoyer des alertes par courriel pour:

les nouvelles notifications

lorsque I'OEB vous envoie une notification concernant l'une de vos demandes.

les nouveaux actes de procédure

lorsque 'OEB vous invite 3 effectuer un acte de procédure concernant 'une de vos demandes.

les délais & venir

lorsque le délai pour un acte de procédure vient a échéance dans deux semaines.

«

La premiére option ("Nouvelles notifications") est a la disposition uniquement des utilisateurs de la
Mailbox.

Les deuxiéme et troisiéme options ("Nouveaux actes de procédure" et "Délais arrivant a leur terme")
sont a la disposition uniquement des utilisateurs de MyEPO Portfolio qui ont été autorisés par
I'administrateur de société a accéder au portefeuille de demandes. Les alertes relatives aux délais
et aux actes de procédure concernent uniquement les délais et les actes figurant dans I'espace
Actes.
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