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1. Introduction

MyEPO Portfolio vous permet d'interagir avec I'OEB dans le cadre des procédures EP, UP et PCT.

Vous pouvez ainsi recevoir des natifications de 'OEB concernant vos procédures dans la Mailbox.
En ce qui concerne les procédures européennes (EP, UP et Euro-PCT), vous pouvez accéder a vos
fichiers numériques, soumettre des requétes et des réponses concernant des demandes et interagir
en ligne avec des examinateurs au cours d'une consultation en direct.

Les mandataires et le personnel qui les assiste peuvent également gérer l'inscription sur la liste des
mandataires agréés prés I'OEB.

L'administrateur de votre société peut utiliser MyEPO Portfolio pour gérer les autorisations des
utilisateurs a accéder a la Mailbox et aux portefeuilles de demandes de votre société ainsi qu'au
paiement des taxes.

Veuillez noter que les demandeurs assurant eux-mémes leur représentation ne peuvent
actuellement pas utiliser la fonction relative aux actes de procédure. Cela leur sera possible a
l'avenir.

MyEPO Portfolio fait partie de notre ensemble intégré de services MyEPO qui vous permet de
conduire facilement et en ligne vos activités liees a I'OEB. Les services MyEPO comprennent les
services suivants :

= Dépbt en ligne 2.0, le principal outil de dépot ;

= MyEPO Portfolio, pour les interactions avec I'OEB dans le cadre des procédures ; et

= Paiement centralisé des taxes, pour la gestion des taxes et des remboursements.

Combinés, ces services couvrent tous les aspects des procédures EP, UP et PCT.
Le présent guide fonctionnel vous propose une vue d'ensemble des principaux avantages et
fonctions de MyEPO Portfolio et il comporte des liens vers d'autres guides fonctionnels contenant

des informations plus détaillées. Il vous indique également comment effectuer vos premiers pas
dans MyEPO Portfolio.
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https://www.epo.org/fr/applying/myepo-services/interact
https://www.epo.org/fr/applying/myepo-services
https://www.epo.org/fr/applying/myepo-services/file-with-us
https://www.epo.org/fr/applying/myepo-services/interact
https://www.epo.org/fr/applying/fees/payment

Pour vous apporter une aide supplémentaire, nous avons également publié des foires aux questions
(FAQ). Par ailleurs, vous pouvez a tout moment nous contacter a l'adresse support@epo.org ou
contacter votre responsable de grands comptes en cas d'incertitude.

Notre site web contient davantage d'informations concernant les services MyEPO et la fagon dont
ils évolueront a l'avenir.
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https://www.epo.org/fr/service-support/faq/services-myepo/myepo-portfolio
mailto:support@epo.org
https://www.epo.org/fr/applying/myepo-services/interact
https://link.epo.org/web/MyEPO_roadmap.pdf
https://link.epo.org/web/MyEPO_roadmap.pdf

2. Fonctions et avantages de MyEPO Portfolio

MyEPO Portfolio comporte des "espaces" comprenant des fonctions concues pour faciliter les
travaux relatifs a vos demandes et vos interactions avec I'OEB. Certaines d'entre elles remplacent
des fonctions de nos anciens outils epoline, tandis que d'autres vous proposent de nouvelles
méthodes de travail.

La section 2.1 du présent chapitre offre une vue d'ensemble des fonctions disponibles dans chaque
espace et vous renvoie a d'autres guides fonctionnels comportant davantage de détails.

La section 2.2 précise quels utilisateurs pourront accéder a quels espaces selon les droits d'accés
qui leur ont été accordés par lI'administrateur de leur société.

La section 2.3 met en lumiére certains des avantages que vous procure MyEPO Portfolio dans vos
activités.

2.1 Espaces et fonctions de MyEPO Portfolio

_o)) IDemandes et brevets Mailbox Actes B Administration Espace Mandataires Paramétres I Francais v ‘ @

[Entrerte numéro et | 2 Portefeuille de [ @ Gérertes awtorisations
' |

@ 1-2sur2 ‘ Actions v ‘ £ Changer 'affichage v Y Filtrerpar v Rechercher des demandes n
. Votre .

Numeéro de la L. Date de R Numéro Date publ.  Date publ.
référence Demandeur s Procédure Code CIB

demande dépot PCT PCT EP
Mention abs Demo Manufacturing o Pas de Pas de

EP16000987.4 02.05.2016 Search/Examination H02G 316 . . 08.11.2017
ente Co. GmbH données données
. Demo Manufacturing o Pas de Pas de Pas de Pas de

EP23150456.4 ia-1001-0sa 26.09.2023 Search/Examination

Co. GmbH données données données données

* Télécharger laliste des

demandes

MyEPO Portfolio comporte les espaces ou écrans principaux suivants.
Demandes et brevets

Cet espace vous permet de traiter vos portefeuilles de demandes de brevet européen (EP, UP et
Euro-PCT).

Il est accessible a tous les utilisateurs de MyEPO Portfolio, qui peuvent I'utiliser pour obtenir des
informations concernant n'importe quelle demande.

L'administrateur de votre société peut vous accorder l'autorisation de consulter les portefeuilles de
votre société, de sorte que vous puissiez accéder a vos fichiers numériques, soumettre des requétes
et des réponses concernant des demandes et interagir en ligne avec des examinateurs au cours

d'une consultation en direct.

Cet espace remplace I'ancien outil My Files, qui disparaitra en juin 2024.
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Veuillez noter que les demandeurs assurant eux-mémes leur représentation ne peuvent
actuellement pas utiliser la fonction relative aux actes de procédure dans Demandes et brevets.
Cela leur sera possible a I'avenir.

Pour plus d'informations, consultez les guides fonctionnels intitulés "Acces a vos portefeuilles et
documents" et "Gestion des acces utilisateur dans MyEPO Portfolio".

Mailbox

La Mailbox vous permet de traiter les notifications de 'OEB dans le cadre des procédures EP, UP
et PCT.

Dans le cas des procédures PCT internationales, le "Lien PCT" permet aux mandataires
internationaux de recevoir et de traiter les notifications de 'OEB agissant en qualité d'ISA ou
d'IPEA.

Seuls les utilisateurs de votre société qui y ont été autorisés par I'administrateur de la société
peuvent accéder a la Mailbox.

Par ailleurs, une interface technique interentreprises (interface de programmation d'application, ou
API) vous permet de connecter votre systéme de gestion de la Pl directement a MyEPO Portfolio
pour télécharger le contenu de la Mailbox.

Pour plus d'informations, consultez les guides fonctionnels intitulés "Gestion des notifications dans
la Mailbox" et "API d'échange d'informations avec vos systemes de gestion de la PI".

Actes

Cet espace vous permet de répondre, dans le respect des délais indiqués, aux notifications
suivantes de I'OEB :

= notifications concernant l'intention de délivrer un brevet (régle 71(3) CBE) ;

* notifications émises au stade de I'examen (article 94(3) CBE) ;

» rapports de recherche européenne élargis (régle 70bis CBE) ; et

» invitations a indiquer les éléments devant faire I'objet de la recherche (régles 62bis et 63 CBE).

Il vous indique, étape par étape, les réponses qui peuvent étre apportées a une notification
spécifique, et génére méme les formulaires associés a votre attention.

Cet espace est accessible uniguement aux membres d'une société qui ont été autorisés par
l'administrateur de la société a accéder a des portefeuilles de demandes spécifiques.

Veuillez noter que les demandeurs assurant eux-mémes leur représentation ne peuvent
actuellement pas accéder a I'espace Actes. Cela leur sera possible a l'avenir.

Pour plus d'informations, consultez le guide fonctionnel intitulé "Réponse aux notifications
assorties de délais".
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https://link.epo.org/web/myepo-services/interact/fr-myepo-portfolio-feature-guide-managing-user-access.pdf
https://link.epo.org/web/understand-our-services/exchange-data-with-us-using-an-api/en-myepo-feature-guide-apis-for-exchanging-information-with-ip-management-systems.pdf

Administration

Dans cet espace, les administrateurs de société peuvent consulter la liste des utilisateurs associés
a la société et spécifier lesquels doivent disposer d'un acces a la Mailbox, du droit de s'acquitter de
taxes et de droits d'administration. lls peuvent également inscrire des utilisateurs dans la liste des
membres de la société et les en retirer.

Les administrateurs de société peuvent également gérer les "destinataires" dont les notifications
électroniques peuvent étre envoyées a la Mailbox de la société et dont les portefeuilles sont
accessibles dans MyEPO Portfolio.

lIs peuvent également demander des Liens PCT et activer ou désactiver la Mailbox de leur société.

Cet espace est accessible uniguement aux administrateurs de société, qui sont des utilisateurs
jouissant de droits d'administration.

Pour plus d'informations, consultez le guide fonctionnel intitulé "Gestion des acceés utilisateur dans
MyEPO Portfolio".

Espace Mandataires

Cet espace permet aux avocats européens de modifier les informations présentées dans la liste
des mandataires agréés prés I'OEB et de gérer directement en ligne leur publication dans la base
de données consultable sur le site web de I'OEB.

Seuls les mandataires figurant dans la liste des mandataires agréés pres I'OEB et les utilisateurs
de votre société qui en ont recu l'autorisation de la part d'un mandataire agréé peuvent accéder a
cet espace.

Pour plus d'informations, consultez le guide fonctionnel intitulé "Espace Mandataires".
Préférences

Cet espace vous permet de configurer des messages électroniques en vue de vous informer de
I'envoi par I'OEB d'une natification ou d'une invitation a accomplir un acte de procédure ou de la fin
imminente d'un délai de réponse a une notification.

Pour plus d'informations, consultez le guide fonctionnel intitulé "Gestion des notifications dans la
Mailbox".
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https://link.epo.org/web/myepo-services/interact/fr-myepo-portfolio-feature-guide-managing-user-access.pdf
https://link.epo.org/web/myepo-services/interact/fr-myepo-portfolio-feature-guide-managing-user-access.pdf
https://link.epo.org/web/myepo-services/interact/en-myepo-portfolio-feature-guide-representative-area.pdf

Dans le cadre des procédures européennes (EP, UP et Euro-PCT), cliquez sur un numéro de
demande dans I'espace Demandes et brevets ou Mailbox pour afficher des informations
concernant cette demande spécifique et concernant les autres espaces dans lesquels vous
pouvez procéder a son traitement.

_@) Demandesetbrevets  Mailbox [} Actes [  Administration Espace Mandataires  Paramétres Frangais @
< Retour 3 |a page Demandes et brevets
EP16000987.4 o 7 Demo Manufacturing Co. GmbH

1B Documents Date » Title Code Procedure

2% Espace partagé 01.12.2023 Communication of amended entries con... 2548 Search/Exam
© Actes de procédure 20.10.2023 Communication from the Examining Div... 2001 Search/Exam
20.10.2023  Annex to the communication 2906 Search/Exam
€ Taxes exigibles
28,09.2023 Communication for party to proceeding... 2901 Search/Exam
I8 Mouvelles demandes
20.09.2023  Transmittal of third party observations t... 2022 Search/Exam Riflrwrss M o demande
Boria o Usor Day__| 1691 1827 Domo aniaguing Co_G
Bajator User day | 18185615 Do Fepresaniata, Roain
10.09.2023 Observations by third parties TIPAL Search/Exam
P pedsants, 108 europsen des bravats accuse rbcepton da vetre requble en modficasion dinscr plons
. ‘conoernant e manGaare (R 143(11) CBE) pour ia ou 63 demandes suSmRNIonnées, Somme DA o aprés
07.07.2023 Communication about intention to gran... 2004 Search/Exam
Demo Reprosertanve. Fokin
25 Oetober 2023, 121733 (HAEC
07.07.2023 Bibliographic data of the European pate... 2056 Search/Exam
07.07.2023  Annex to the communication aboutinte...  2906! Search/Exam
07.07.2023  Intention to grant (signatures) 2035-4 Search/Exam
07.07.2023  Textintended for grant (clean copy) EDREXFINAL Search/Exam Siications seront inscrtes ay Regsi e revers
« 07.07.2023 Textintended for grant (version for appr... EDREX Search/Exam L'Office eurapéen das brevers

Cet espace vous permet de consulter le dossier numérique de I'OEB, qui contient des documents
liés a la demande, et de télécharger ces derniers.

Pour plus d'informations, consultez le guide fonctionnel intitulé "Acces a vos portefeuilles et
documents”.

Espace partagé

Cet espace vous permet de téléverser des documents et de les réviser, de les modifier et de les
annoter avec des examinateurs au cours d'une consultation en direct dans le cadre de procédures
européennes. Cette interaction en temps réel est un gage de qualité, de transparence et
d'efficacité accrues.

Il est accessible uniquement aux membres d'une société qui ont été autorisés par I'administrateur
de la société a accéder au portefeuille de demandes concerné.

Pour plus d'informations, consultez le guide fonctionnel intitulé "Espace partagé".
Actes de procédure

Cet espace vous permet de répondre, dans le respect des délais indiqués, aux notifications
suivantes de I'OEB :

= notifications concernant I'intention de délivrer un brevet (régle 71(3) CBE) ;

= notifications émises au stade de I'examen (article 94(3) CBE) ;
» rapports de recherche européenne élargis (régle 70bis CBE) ; et

Guide fonctionnel MyEPO Portfolio : vue d'ensemble et premiers pas 7


https://link.epo.org/web/myepo-services/interact/en-MyEPO-feature-guide-shared-area.pdf

* invitations & indiquer les éléments devant faire I'objet de la recherche (regles 62bis et 63 CBE).
Ces actes apparaissent également dans I'espace Actes de MyEPO Portfolio.

Cet espace est accessible uniguement aux membres d'une société qui ont été autorisés par
I'administrateur de la société a accéder au portefeuille de demandes concerné.

Veuillez noter que les demandeurs assurant eux-mémes leur représentation ne peuvent
actuellement pas accéder au Actes de procédure. Cela leur sera possible a I'avenir.

Pour plus d'informations, consultez le guide fonctionnel intitulé "Réponse aux notifications
assorties de délais".

Taxes exigibles

Cet espace présente une liste des taxes exigibles en lien avec la demande et il vous permet de
vous en acquitter directement au moyen du Paiement centralisé des taxes.

Il est accessible uniquement aux membres d'une société qui ont été autorisés par I'administrateur
de la société a accéder au portefeuille de demandes concerné.

Pour plus d'informations, consultez la page relative au paiement au moyen du Paiement centralisé
des taxes.

Nouvelles requétes

Cet espace vous permet de solliciter des modifications relativement & votre demande (par exemple
une modification de données bibliographiques), requéte que I'OEB examinera et traitera.

Pour plus d'informations, consultez le guide fonctionnel intitulé "Présentation de requétes d'ordre
procédural”.
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https://www.epo.org/fr/applying/fees/payment
https://www.epo.org/fr/applying/fees/payment
https://link.epo.org/web/myepo-services/interact/en-myepo-portfolio-feature-guide-submitting-procedural-requests-applications.pdf
https://link.epo.org/web/myepo-services/interact/en-myepo-portfolio-feature-guide-submitting-procedural-requests-applications.pdf

2.2 Utilisateurs pouvant accéder aux différents espaces

Aprés connexion a MyEPO Portfolio, seuls certains espaces sont & votre disposition, selon les
autorisations que vous a accordées l'administrateur de votre société. Les modalités de cet acces
sont les suivantes :

Espace Utilisateurs pouvant accéder a cet espace

Demandes et brevets Cet espace est accessible a tous les utilisateurs de MyEPO
Portfolio, qui peuvent I'utiliser pour obtenir des informations
concernant n'importe quelle demande de brevet européen (EP, UP
et Euro-PCT).

Par ailleurs, I'administrateur de votre société peut vous accorder
l'autorisation de consulter les portefeuilles de votre société, de sorte
gue vous puissiez accéder a vos fichiers numériques, soumettre des
requétes et des réponses concernant des demandes et interagir en
ligne avec des examinateurs au cours d'une consultation en direct.

Veuillez noter que les demandeurs assurant eux-mémes leur
représentation ne peuvent actuellement pas utiliser la fonction
relative aux actes de procédure dans Demandes et brevets. Cela
leur sera possible a l'avenir.

Mailbox Seuls les utilisateurs de votre société qui y ont été autorisés par
l'administrateur de la société peuvent accéder a la Mailbox.

Actes Cet espace est accessible uniqguement aux membres d'une société
qui ont été autorisés par l'administrateur de la société a accéder a
des portefeuilles spécifiques de demandes de brevet européen (EP,
UP et Euro-PCT).

Veuillez noter que les demandeurs assurant eux-mémes leur
représentation ne peuvent actuellement pas accéder aux Actes.
Cela leur sera possible a I'avenir.

Administration Cet espace est a disposition uniquement des utilisateurs jouissant
des droits d'administration, c'est-a-dire des administrateurs de
société.

Espace Mandataires Les mandataires figurant dans la liste des mandataires agréés pres

I'OEB et les utilisateurs de votre société qui en ont recu l'autorisation
de la part d'un mandataire agréé peuvent accéder a cet espace.

Préférences Cet espace est a la disposition de tous les utilisateurs de MyEPO
Portfolio.
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Informations concernant
une demande :
documents

Cet espace est accessible a tous les utilisateurs de MyEPO Portfolio
a compter du dépdét d'une demande de brevet européen (EP, UP et
Euro-PCT).

Informations concernant
une demande : espace
partagé

Cet espace est accessible uniqguement aux membres d'une société
qui ont été autorisés par I'administrateur de la société a accéder au
portefeuille de demandes concerné.

Informations concernant
une demande : actes de
procédure

Cet espace est accessible uniguement aux membres d'une société
qui ont été autorisés par I'administrateur de la société a accéder au
portefeuille de demandes concerné.

Veuillez noter que les demandeurs assurant eux-mémes leur
représentation ne peuvent actuellement pas accéder au actes de
procédure. Cela leur sera possible a l'avenir.

Informations concernant
une demande : taxes
exigibles

Cet espace est accessible uniqguement aux membres d'une société
qui ont été autorisés par lI'administrateur de la société a accéder au
portefeuille de demandes concerné.

Informations concernant
une demande : nouvelles
requétes

Cet espace est accessible a tous les utilisateurs de MyEPO Portfolio
a compter du dépdt d'une demande de brevet européen (EP, UP et
Euro-PCT).

Si l'administrateur de la société ne vous a pas accordé l'accés au
portefeuille de demandes concerné, vous pourrez uniguement
soumettre des requétes concernant un transfert de droits, une
inscription/annulation de licences et d'autres droits et I'obtention de
copies certifiées conformes.

Consultez le guide fonctionnel intitulé "Gestion des accés utilisateur dans MyEPO Portfolio" pour
en savoir davantage concernant la maniére dont I'administrateur peut vous octroyer l'acces.
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https://link.epo.org/web/myepo-services/interact/fr-myepo-portfolio-feature-guide-managing-user-access.pdf

2.3 Quelques avantages de MyEPO Portfolio

MyEPO Portfolio facilite vos interactions avec 'OEB dans le cadre des procédures liées aux
brevets.

Vous pouvez ainsi recevoir des natifications de 'OEB concernant vos procédures dans la Mailbox.
En ce qui concerne les procédures européennes (EP, UP et Euro-PCT), vous pouvez accéder a vos
fichiers numériques, soumettre des requétes et des réponses concernant des demandes et interagir
en ligne avec des examinateurs au cours d'une consultation en direct.

Acceés optimisé
MyEPO Portfolio est doté d'une interface conviviale, intuitive et aisément accessible.

Celle-ci intégre les fonctions des anciens services Mailbox et My Files, tout en apportant des
améliorations du point de vue de la facilité d'utilisation. Elle facilite la consultation des documents
du dossier numérigue et donne acces aux documents sous leur forme d'origine, y compris, le cas
échéant, les parties en couleur.

La Mailbox est également accessible aux mandataires internationaux et aux parties non
européennes agissant devant 'OEB au titre du PCT.

MyEPO Portfolio remplace les anciens services Mailbox, My Files et Administration, qui ne seront
plus disponibles a partir de juin 2024.

Amélioration des orientations fournies en matiére de procédure

MyEPO Portfolio vous fournit des informations concernant les actes en attente suite a une
notification de I'OEB ainsi que les délais afférents.

Il offre une approche simplifi€ée en ce qui concerne le dép6t de documents au titre des procédures.
Vous bénéficiez d'informations concernant les procédures tout au long du processus, et des
contrbles de plausibilité ainsi que des validations contribuent a réduire le risque d'erreur.

Veuillez noter que les demandeurs assurant eux-mémes leur représentation ne peuvent
actuellement pas utiliser la fonction relative aux actes de procédure. Cela leur sera possible a
l'avenir.

Interaction directe avec I'OEB concernant des fichiers

MyEPO Portfolio met a votre disposition un espace partagé personnel dans lequel vous pouvez
téléverser des documents et les vérifier, les modifier et les annoter avec des examinateurs au
cours d'une consultation en direct. Cette interaction en temps réel est un gage de qualité, de
transparence et d'efficacité accrues.

Echange d'informations numériques

MyEPO Portfolio vous permet de télécharger des informations concernant vos portefeuilles de
demandes, les taches en attente et les notifications figurant dans la Mailbox, y compris des liens
vers le dossier numérique
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Vous pourrez téléverser des informations lorsque vous accomplirez des actes de procédure en
réponse a une notification de I'OEB.

Nous introduisons actuellement de nouvelles interfaces interentreprises (API) afin que les

utilisateurs puissent automatiser les échanges de données entre leurs systéemes de gestion de la
Pl et les services MyEPO.

La premiére API est a présent disponible : elle vous permet de télécharger des documents et des
données depuis votre Mailbox.

Guide fonctionnel MyEPO Portfolio : vue d'ensemble et premiers pas 12



3. Premiers pas dans MyEPO Portfolio

Vous pouvez faire vos premiers pas dans MyEPO Portfolio comme suit :

Utilisateurs actuels de la carte a puce : configuration de l'authentification a deux facteurs
pour la connexion

Veuillez ne pas créer un nouveau compte OEB ! Au lieu de cela, rendez-vous a la page de connexion
a I'OEB.

Sélectionnez Connexion a l'aide d'une carte a puce. Aprés avoir indiqué votre adresse
électronique, vous devrez définir un mot de passe. Il vous sera ensuite demandé de configurer une
ou plusieurs méthodes en tant que second facteur d'authentification.

Durant le processus de configuration, il vous sera demandé d'accepter les Conditions d'utilisation.
Vous pourrez également consulter notre politique en matiére de protection des données et de
confidentialité.

Aprés avoir configuré l'authentification a deux facteurs, vous pourrez vous connecter au moyen de
celle-ci ou au moyen de votre carte a puce de 'OEB (que vous pourrez utiliser jusqu'a la fin 2024, a
moins qu'elle n'expire avant cela).

Pour plus d'informations ainsi que des instructions étape par étape, consultez le guide fonctionnel
intitulé "Votre compte OEB et I'authentification a deux facteurs".

Nouveaux utilisateurs dépourvus de carte a puce de I'OEB : création d'un compte OEB avec
authentification a deux facteurs.

Rendez-vous a la page Créer un compte OEB.

Aprés avoir indiqué vos prénom, nom et adresse électronique, sélectionnez Créer un compte. Nous
vous enverrons alors un courrier électronique vous invitant a définir un mot de passe pour votre
nouveau compte. Cliquez sur le bouton figurant dans ce courrier électronique pour ouvrir une fenétre
dans laquelle vous pourrez définir un mot de passe. |l vous sera ensuite demandé de configurer une
ou plusieurs méthodes en tant que second facteur d'authentification.

Durant le processus de configuration, il vous sera demandé d'accepter les Conditions d'utilisation.
Vous pourrez également consulter notre politique en matiére de protection des données et de
confidentialité.

Avant de vous connecter aux services MyEPO pour la premiére fois, veuillez choisir la société a
laquelle vous désirez associer votre compte OEB en sélectionnant Finir la configuration dans
MyEPO Portfolio. Vous pouvez ensuite choisir la société a laquelle vous souhaitez associer votre
compte OEB.

L'administrateur de votre société doit ensuite, dans MyEPO Portfolio, vous accepter en tant que
membre de la société et vous accorder l'acces vous permettant de traiter les notifications recues
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dans la Mailbox, les paiements de taxes et les portefeuilles de demandes. L'administrateur doit
également utiliser le Dépot en ligne 2.0 pour vous accorder l'acces au dossier.

Pour plus d'informations ainsi que des instructions étape par étape, consultez les guides fonctionnels
intitulés "Votre compte OEB et I'authentification a deux facteurs"”, "Gestion des acceés utilisateur dans
MyEPO Portfolio" et "Dépbt en ligne 2.0".

Administrateurs de société : ajout de destinataires dans |I'espace Administration de MyEPO
Portfolio, y compris les Liens PCT.

Les administrateurs de société doivent utiliser I'espace Administration de MyEPO Portfolio pour
gérer les "destinataires" dont les notifications électroniques peuvent étre envoyées a la Mailbox de
la société et dont les portefeuilles sont accessibles dans MyEPO Portfolio.

Un "destinataire" peut étre un mandataire, un groupement, un demandeur assurant lui-méme sa
représentation ou un opposant assurant lui-méme sa représentation.

Dans le cas d'un mandataire international recourant a I'OEB en qualité d'ISA ou d'IPEA au cours de
la phase internationale des procédures PCT, I'administrateur de votre société peut également créer
des Liens PCT qui permettent d'envoyer a la Mailbox de la société les notifications électroniques
relatives aux demandes PCT liées a l'adresse électronique correspondante.

Pour plus d'informations, consultez le guide fonctionnel intitulé "Gestion des acces utilisateurs dans
MyEPO Portfolio".

Administrateurs de société : gestion des acceés utilisateur dans MyEPO Portfolio
Les administrateurs de société peuvent accorder aux autres utilisateurs :

= des droits d'administration ;

= J'acces ala Mailbox de la société ;

» e droit de s'acquitter de taxes et de consulter les échéanciers ;

* une autorisation de consultation de portefeuilles de demandes, y compris les documents non
publics ;

* une autorisation de préparation et d'envoi de requétes diiment signées par le mandataire agréé.

L'administrateur peut procéder de la sorte pour tous les utilisateurs dont le compte OEB a été
associé a sa société lors de leur inscription en tant qu'utilisateur des services MyEPO.

Pour plus d'informations, consultez le guide fonctionnel intitulé "Gestion des accés utilisateurs dans
MyEPO Portfolio".

Premier dép6t de demande de brevet

MyEPO Portfolio n'affichera aucune information avant que vous n'ayez déposé votre premiére
demande aupres de I'OEB au moyen du Dép6t en ligne 2.0 ou de notre ancien outil de dépot.

Pour une aide supplémentaire, veuillez consulter la section intitulée "Premiers pas" de notre page
relative a MyEPO Portfolio, qui comporte des informations, des guides fonctionnels et des liens vers
des foires aux questions (FAQ).
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Vous pouvez a tout moment contacter support@epo.org ou votre responsable de grands comptes
en cas d'incertitude.

Guide fonctionnel MyEPO Portfolio : vue d'ensemble et premiers pas 15


mailto:support@epo.org

