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Um die Ausschreibungsunterlagen einsehen zu können, müssen Sie sich zunächst neu registrie-

ren. Falls Sie von der Vergabestelle einen Einladungscode zugesandt bekommen haben, so kön-

nen Sie diesen für die Registrierung verwenden. Sollten Sie keinen Einladungscode vorliegen 

haben, so wählen Sie bitte den Button WEITER (OHNE EINLADUNGSCODE). 

 

 
 

Sie starten daraufhin einen Anmeldungsprozess mit fünf Schritten. Diesen müssen Sie durchlau-

fen, um sich auf der AI TENDERINGPLATFORM zu registrieren und um an den Ausschreibungen 

des Europäischen Patentamtes teilnehmen zu können: 
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Bitte füllen Sie nun alle Pflichtfelder aus und klicken anschließend auf die Schaltfläche WEITER. 
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Durchlaufen Sie darauffolgend den weiteren Anmeldungsprozess – legen Sie einen Mitarbeiter 

an und akzeptieren Sie die Teilnahmebedingungen.  
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Überprüfen Sie im letzten Schritt der Registrierung noch einmal Ihre Daten und klicken Sie final 

auf REGISTRIEREN. Danach ist der Anmeldungsvorgang abgeschlossen und Sie können mit dem 

angemeldeten Nutzer an Ausschreibungen des EPA teilnehmen und Angebote abgeben. 
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Bitte loggen Sie sich nun mit den gerade erstellten Logindaten ein. Nach der erfolgreich abge-

schlossenen Registrierung können Sie die Vergabeunterlagen anfordern. Aktuelle öffentliche 

Ausschreibungen bekommen Sie in der Kategorie AKTUELLE AUSSCHREIBUNGEN angezeigt. 

 

Mit einem Klick auf das entsprechende Verfahren in der Tabelle wird zunächst die Bekanntma-

chung des Verfahrens aufgerufen und angezeigt. 
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Ein Klick auf AN AUSSCHREIBUNG TEILNEHMEN macht Sie zum Teilnehmer des jeweiligen Verfah-

rens. 

 

Mit einem Klick auf AI BIETERCOCKPIT STARTEN öffnen Sie das entsprechende Verfahren im AI 

BIETERCOCKPIT. 
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Bitte beachten Sie, dass Sie gegebenenfalls das Programm AI WEBLAUNCHER vor dem ersten 

Start des AI BIETERCOCKPIT installieren müssen, bevor Sie die Software verwenden können. 

Klicken Sie in diesem Fall auf den Link https://www.bietercockpit.de/install.html, um herauszufin-

den, welche Version des AI WEBLAUNCHER auf Ihrem System zu installieren ist. Das AI BIE-

TERCOCKPIT lässt sich nur noch für einen eingeschränkten Zeitraum noch mit Java Webstart 

starten. 

  

https://www.bietercockpit.de/install.html
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Anschließend kann das AI BIETERCOCKPIT unter Verwendung des bei der Registrierung fest-

gelegten Benutzernamens und des Passwortes geöffnet werden. Insofern Sie das AI BIETER-

COCKPIT im Rahmen einer Ausschreibung öffnen, so zeigt das AI BIETERCOCKPIT auch un-

mittelbar nach dem Start die entsprechende Ausschreibung an. 
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Unter der Bekanntmachung sind im Bereich NACHRICHTEN alle Nachrichten der aktuellen 

Vergabe auf einen Blick zu sehen. An dieser Stelle können Sie auch eigene Anfragen an die 

Vergabestelle versenden. Klicken Sie dafür auf die Schaltfläche BIETERFRAGE STELLEN. 

 
 

 

Der Bereich der Vergabeunterlagen wird angezeigt, wenn Sie in der Detailansicht der Vergabe 

auf den Bereich der VERGABEUNTERLAGEN klicken. Dort können die Vergabeunterlagen zur 

Durchsicht angezeigt werden. Öffnen Sie die einzelnen Dokumente mit einem Doppelklick. 
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Um ein Angebot zu erstellen, müssen Sie in der Detailansicht der Vergabe in den Bereich der 

Angebotsunterlagen wechseln, indem Sie den Trennbalken ANGEBOTSUNTERLAGEN (ZUR BEAR-

BEITUNG) anklicken. 

 

Beim ersten Aufruf der Ausschreibung wird automatisch eine erste Version des Angebots erstellt. 

 

Beim ersten Aufruf der Angebotsunterlagen besitzen alle Eingabeformulare den Status UNBEAR-

BEITET. Nach dem Öffnen ändert sich der Status zu GELESEN bzw. BEARBEITET und wenn alle 

Pflichtfelder ausgefüllt sind, wird der Status FERTIGGESTELLT angezeigt. 
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Öffnen Sie das Leistungsverzeichnis über einen Doppelklick oder die Aktion ÖFFNEN (unter AK-

TIONEN). 

 

Das Fenster LEISTUNGSVERZEICHNIS besitzt eine eigene Symbolleiste sowie drei unterschiedliche 

Bereiche: Links die Gliederung, rechts oben die Tabellenansicht und darunter den Formularbe-

reich. 
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In der Tabellenansicht können Sie den einzelnen Positionen entsprechend Ihr Angebot eintragen. 

 

Vergabestellen wie die Zentrale Beschaffung des EPA haben die Möglichkeit, eigene Fragebö-

gen bzw. eigene Kriterien zu definieren, mit deren Hilfe dann ggbfs. in der Prüfungsphase über 

die Zulassung oder den Ausschluss eines Bieters entschieden wird. In den Vergabeunterlagen 

und auch in jedem Angebot ist in diesem Fall ein Fragebogen enthalten. Ihre Eingaben können 

Sie jederzeit mithilfe des SPEICHERN Buttons festhalten. 
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Nach der Bearbeitung der Angebotsdateien klicken Sie auf die ABGEBEN (unter AKTIONEN)-Schalt-

flächen, wenn Sie die Abgabe des Angebotes starten wollen. 
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Anschließend führt das BIETERCOCKPIT noch einmal eine Prüfung durch, z.B. ob alle Pflicht-

felder ausgefüllt wurden oder ob die Vergabeunterlagen auf dem neuesten Stand sind. Der An-

gebotsprozess lässt sich an dieser Stelle noch abbrechen, falls Korrekturen vorgenommen wer-

den müssen. Mit einem Klick auf WEITER setzen Sie den Angebotsabgabeprozess fort. 
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Darauffolgend haben Sie im nächsten Fenster noch einmal vor dem Versenden die Möglichkeit, 

Ihre Angebotsunterlagen in der Angebotsübersicht über die Schaltfläche DATEI ÖFFNEN noch ein 

letztes Mal zu überprüfen. Bestätigen Sie nach der sorgfältigen Prüfung der angezeigten Infor-

mationen, dass Sie den Angebotsinhalt verifiziert haben. Erst dann wird die Schaltfläche WEITER 

aktiviert und Sie können mit der Angebotsabgabe fortfahren. 
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Anschließend müssen Sie das von AI BIETERCOCKPIT mit Hilfe der Angebotsunterlagen er-

stellte, zusammenfassende PDF-Dokument (Inhaltsverzeichnis.pdf) über die Schaltfläche EX-

PORT in einem von Ihnen gewählten Verzeichnis speichern. Klicken Sie anschließend auf WEITER. 
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Nun können Sie die zuvor exportierte Datei mit Hilfe eines von Ihnen gewählten Signaturpro-

gramms signieren. In diesem Beispiel wird mit dem Adobe Reader signiert. Ggbfs. kann es auch 

möglich sein, das Angebot ohne Anbringung einer elektronischen Signatur abzugeben. Das AI 

BIETERCOCKPIT wird Sie zwar diesbezüglich mit einer Hinweismeldung warnen, die Abgabe 

des Angebotes aber dennoch zulassen. Bitte informieren Sie sich im Vorfeld bei Ihrer Vergabe-

stelle, welche Regeln für die jeweilige Ausschreibung gültig sind.  

Um eine Signatur anzubringen, öffnen Sie das Angebotsschreiben mit dem Adobe Reader. Sie 

finden es in dem Ordner, in den es zuvor exportiert wurde. Klicken Sie dafür im Adobe Reader 

auf den Reiter WERKZEUGE und dann auf ZERTIFIKATE. 

 

Im Anschluss daran können Sie Ihre Signatur anfügen, indem Sie auf die Schaltfläche DIGITAL 

UNTERSCHREIBEN klicken und einen Rahmen für die Signatur ziehen. 
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Anschließend lässt sich die Art der digitalen ID auswählen, mit deren Hilfe unterschrieben werden 

soll. 

 

Geben Sie nun ein etwaiges, zuvor vergebenes Passwort ein und klicken Sie auf UNTERSCHREI-

BEN. 
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Im Anschluss daran können Sie dieses signierte Dokument speichern, über die Schaltfläche Im-

port im AI BIETERCOCKPIT zu Ihren Angebotsunterlagen hinzufügen und das Angebot abge-

ben. 
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Nach der erfolgreichen Angebotsabgabe werden Ihnen die wichtigsten Sendungsinformationen 

im Fenster VERLAUF angezeigt und der Status Ihres Angebotes ändert sich im AI BIETERCOCK-

PIT auf ABGEGEBEN. Des Weiteren können Sie auch erst nach einer erfolgreichen Angebotsab-

gabe das Angebot ggbfs. ZURÜCKZIEHEN. 
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Für weitere Informationen bzw. um eine grundlegende Beschreibung des AI BIETERCOCKPIT 

aufzurufen, klicken Sie bitte im AI BIETERCOCKPIT in der Menüleiste auf INFO und dann auf 

BENUTZERHANDBUCH. 

 

Anschließend werden Sie auf die offizielle Homepage des AI BIETEROCKPITS weitergeleitet, 

auf dieser wird das Handbuch in PDF-Form geöffnet. 

 


